Na temelju Clanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (N.N. 10/97,107/07,94/13)
i ¢lanka 49. 1 56. Statuta Djecjeg vrtica CAROBNO OGLEDALCE, Upravno vijece Djecjeg
vrti¢a , uz prethodnu suglasnost Osnivaca donosi:

PRAVILNIK

O UPISU DJECE, PRAVIMA I OBVEZAMA KORISNIKA
USLUGE U DJECJEM VRTICU CAROBNO OGLEDALCE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrti¢ Carobno ogledalce (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se mjerila i postupak upisa djece u predskolsku ustanovu Dije&ji vrti¢c Carobno
ogledalce (u daljnjem tekstu : Vrti¢), organizacija rada s novoupisanim polaznicima vrtiéa,
uvjeti pod kojima dijete moZe biti ispisano iz Vrti¢a, medusobna prava i obveze davatelja 1
korisnika usluga: prava roditelja/skrbnika djeteta- korisnika usluga, duznosti roditelja /
skrbnika djeteta — korisnika usluga i duznosti dje¢jeg vrtica — davatelja usluga.

II. POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 2.
U Vrti€ se upisuju djeca rane i predskolske dobi od navrSenih 10 mjeseci Zivota do polaska u
osnovnu Skolu.
U novu pedagoSku godinu djeca se upisuju sukladno vaze¢im pedagoSkim standardima i
mjerilima za broj djece u odgojnim skupinama, do popune postojecih kapaciteta vrti¢a te
sljede¢im kriterijima:

KRITERIJ

—_

Djeca koja su do 1. travnja tekuce godine navrsila 4 godine Zivota

N

Djeca iz obitelji s dvoje ili viSe djece

98]

Djeca s teskotama u razvoju s nalazima 1 misljenjem jedinstvenog tijela
vjestacenja

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

Djeca u godini prije polaska u skolu

Djeca ¢iji je brat/ sestra ve¢ upisan

Sl I N

Dijete samohranog roditelja




Clanak 3.
Vrti¢ upisuje djecu u sljedece programe:

1) redovite programe njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te
njihovim moguénostima i sposobnostima

2) program predskole — obvezan 1 besplatan za svu djecu u godini prije polaska u
osnovnu $kolu koja nisu obuhvacena nekim od redovitih programa rada vrtica

3) krace 1 posebne programe ranog ucenja stranih jezika, umjetnickog, kulturnog,
Sportskog 1 drugih sadrzaja — prema iskazanom interesu roditelja za odredeni ponudeni
program

Clanak 4.
Vrti¢ ¢e omoguciti upise tijekom cijele godine do popunjenja mjesta. Ukoliko se upise vise
djece koju vrti¢ nije u mogucnosti primiti, formirati ¢e se lista ¢ekanja.

Clanak 6.
Djeca koja su se tijekom pedagoske godine ispisala iz jaslica ili vrti¢a ne mogu se upisati
nazad u vrti¢ 6 mjeseci od ispisa.

Clanak 7.
Roditelj /skrbnik djeteta podnosi zahtjev za upis djeteta u vrtié.
Uz zahtjev za upis prilaZe se obvezna dokumentacija:

1. Zdravstvena dokumentacija djeteta: potvrdu o sistematskom zdravstvenom
pregledu djeteta predskolske dobi prije upisa u vrti¢

2. Preslika knjizice procijepljenosti

3. Ugovor o sufinanciranju programa od strane Grada / Opcine

Dokaze o ¢injenicama vaznim za ostvarivanje prednosti pri upisu (za djecu koja se prvi put
upisuju u vrtic):
1. Za dijete roditelja invalida Domovinskog rata — rjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata
2. Za dijete samohranog zaposlenog roditelja — potvrda poslodavca o zaposlenju roditelja i
dokazi o samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku
drugog roditelja ili rjeSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta
3. Za dijete iz obitelji s troje 1 viSe malodobne djece: za svako dijete mlade od 18 godina
rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrde s podacima o rodenju djeteta
4. Za dijete koje ima specificne razvojne i /ili zdravstvene potrebe — relevantna
dokumentacija za utvrdivanje navedenih potreba i statusa djeteta
5. za dijete s teSko¢ama u razvoju — nalazi 1 misljenja tijela vjeStacenja ili rjeSenje Centra
za socijalnu skrb o postojanju teskoc¢e u razvoju djeteta

Za to¢nost podataka u dostavljenoj dokumentaciji odgovorni su podnositelji zahtjeva.
U slu€aju osnovane sumnje u tocnost podataka iz prilozenih dokumenata upis djeteta moze
biti odbijen.



Clanak 8.

Vecéi broj djece od broja utvrdenog pedagoSkim standardom i mjerilima za upis djece u
pojedinu skupinu moze biti upisan jedino uz suglasnost Osnivaca, ukoliko je Osnivac
prethodno osigurao uvjete za prihvat veéeg broja djece.

Inicijativu za otvaranje novih skupina pokre¢e Upravno vijece vrtica.

Clanak 9.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje djecu s liste cekanja ukoliko se zbog odustajanja upisane djece,
povecanja kapaciteta i slicno, ukazu slobodna mjesta i to prema redoslijedu utvrdenom na
listi, o ¢emu odlucuje ravnateljica Vrti¢a i stru¢ni tim Vrtica.

Iznimno od odredbe stavka 3. ovog c¢lanka mogu se upisivati djeca 1 mimo redoslijeda
utvrdenog na listi ¢ekanja ukoliko se radi o izuzetnim sluCajevima koji se nisu mogli
predvidjeti ( smrt roditelja ili skrbnika, teska bolest roditelja ili skrbnika, napustanje djeteta,
teSko socijalno stanje u obitelji, dijete u godini prije polaska u osnovnu $kolu 1 sli¢no ), o
¢emu odlucuje ravnateljica vrtica.

1II. MEDUSOBNA PRAVA 1 OBVEZE DAVATELJA I KORISNIKA USLUGA
Clanak 10.

Prava roditelja / skrbnika djeteta — korisnika usluga:

e prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom koji dijete pohada i
uvjetima pod kojim se on ostvaruje te koja su prava i obveze korisnika usluga u svezi s
ostvarivanjem programa

e putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito obavijesten o
razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razli¢ite oblike suradnje roditelja i
vrti¢a

e sudjelovati u upravljanju djec¢jim vrticem na nacin utvrden Zakonom 1 Statutom vrtica,
birati i biti biran za predstavnika roditelja u Upravnom vijecu Djecjeg vrtica

Clanak 11.

DuZnosti roditelja / korisnika usluga:

e prilikom upisa djeteta predati vrticu potpunu upisnu dokumentaciju, uz predocenje
tocnih informacija o karakteristikama i potrebama djeteta koje su vazne za njegovu
sigurnost 1 zdravlje tijekom ostvarivanja programa i boravka u vrticu

e pravovremeno obavijestiti vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta 1 suradivati s
vrtiéem u postupcima promjene programa

¢ u slucaju znacajnijih promjena zdravstvenog ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoc€i stru¢ni tim vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i pribaviti
misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu



razvojnih potreba 1 sigurnosti djeteta, odnosno, sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za ostalu djecu

osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz odgojne skupine ili pismeno izvijestiti odgojitelja
/lje o punoljetnim osobama koje je ovlastio u slucaju svoje sprijecenosti

nikada ne pustati dijete samo u vrti¢ ili ga uzeti iz vrtia bez javljanja odgojitelju
(mati¢nom ili deZurnom)

ne dovoditi dijete u vrti¢ bolesno

odazivati se pozivima na roditeljske sastanke 1 druge oblike suradnje s vrticem u cilju
praéenja razvoja i napredovanja djeteta

najkasnije do 15.- tog u mjesecu za tekuéi mjesec uplatiti utvrdeni iznos sudjelovanja
roditelja u cijeni programa vrti¢a

Clanak 12.

DuzZnosti Djecjeg vrtica:

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim skupinama sukladno propisanom
programu i Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja

suradivati s obitelji djeteta u cilju prac¢enja razvoja i napredovanja djeteta

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
vrticem, sukladno Zakonu i Statutu vrti¢a

omoguciti zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem Zalbe Upravnom
vijecu vrti¢a

upoznati korisnika usluga s pravom vrti¢a da vrti¢ moze, u slu¢aju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta kojeg uoci strucni tim vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak
promjene pokrece struéno-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta
te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i
miSljenja nadleznih sluzbi, u interesu zadovoljavanja razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za ostalu
djecu

upozoriti korisnika usluga da vrti¢ moze otkazati uslugu ostvarivanje programa za
dijete u sluc¢aju znaCajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi
prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta

u slucaju promjene ili otkazivanja programa uputiti korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

upozoriti korisnika usluga da vrti¢ zadrZzava pravo rasporedivanja djeteta iz
jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu

upozoriti korisnika usluga da vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako
korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili ako
korisnik na drugi nacin prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom djecjeg
vrti¢a

upisati u odgojnu skupinu dijete s liste ¢ekanja ili iz drugog vrti¢a ukoliko raspolaze
slobodnim mjestima u vrti¢u

Clanak 13.

Prije ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik obvezan je:



- potpisati s Vrticem Ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika usluga
predskolskog odgoja

- potpisati suglasnost o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrti¢a
(osim roditelja)

- potpisati suglasnost za izvodenje djece iz ustanove u svrhu provodenja odgojno-obrazovnog
rada ( pri izletuisl.)

Ugovorom o uslugama predskolskog odgoja definiraju se medusobna prava i obveze davatelja
usluga — vrtica i korisnika usluga — roditelja /skrbnika djeteta, cijena izabranog programa,
uvjeti pod kojim korisnik usluga moZze ostvariti smanjenje ugovorene mjesecne cijene za
usluge predskolskog odgoja, opravdane razloge za ispis djeteta iz vrtica tijekom pedagoske
godine, vrijeme na koji se ugovor potpisuje.

Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve prethodno navedene obveze.
Dijete takoder ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji nisu podmirili dugovanja iz
ranijeg razdoblja za koriStenje usluga Vrti¢a (ukoliko postoje).

IV. ISPISI DJECE IZ VRTICA

Clanak 14.
Procjenu o nacinu ukljuivanja djece s teSko¢ama u razvoju u odgojne programe donosi
ravnateljica 1 strucni tim Vrtica.

Clanak 15.

Dijete moze biti ispisano iz VrtiCa na zahtjev roditelja/skrbnika u sluc¢aju postojanja
objektivnih razloga: bolest djeteta (uz preporuku lije¢nika djeteta za ispis 1 predocenje
zdravstvene potvrde), ostanak roditelja bez posla, preseljenje iz mjesta boravka i sl.

U slucaju ispisa djeteta iz vrti¢a roditelj podnosi zahtjev za ispis.

Clanak 16.
Zahtjev za ispis ovjerava ravnateljica uz konzultacije ra¢unovodstva, nakon §to utvrdi da ne
postoji nepodmirenih obveza prema Vrti¢u od strane roditelja/skrbnika.
Ukoliko roditelj/skrbnik prestane koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete,
duzni su platiti troSkove usluga Vrti¢a za vrijeme do kada ravnateljica vrti¢a izvrsi ispis po
sluzbenoj duznosti.

Clanak 17.
Vrti¢ ¢e otkazati pruzanje svojih usluga roditeljima/skrbnicima koji se ne pridrzavaju odredbi
ugovora o medusobnim pravima i obvezama te ne podmiruju mjese¢no zaduzenje za usluge
vrti¢a sukladno ugovornim obvezama, najkasnije 30 dana od dana dospijeéa obveze.



Clanak 18.
Ovaj Pravilnik mozZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku u kojem je i
donesen.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1.6. 2022.

Pravilnik o upisu djece u Djedji vrti¢ Carobno ogledalce objavljen je na oglasnoj plo¢i Vrtica i
Dinamikomu dana 03.05.2022. godine.

Predsjednik Upravnog vijeca
Vedran Ledi¢

KLASA: 601-01/22-01-01
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